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ACTA N° 451
FECHA: Bogota, 20 de noviembre 2023
HORA: 15:00 a 15:30
LUGAR: Centro comunidad de cuidado Hogar Casa Santa Maria
TEMA: Socializacion y fortalecimiento técnico con relacion a los lineamientos e

instructivos del anexo técnico.

ASISTENTES: Arlin Camila Alcala Pérez (Técnico Operativo), Juan Carlos Rodriguez Bautista
(Coordinador).

ORDEN DEL DIiA:

Definicion de objetivo de la actividad.
Descripcién de actividades desarrolladas.
Compromisos.

Anexos

BN

DESARROLLO:

1. Definicion de objetivo de la actividad.
Objetivo: Socializar los lineamientos e instructivos protocolos del anexo técnico al talento
humano del centro.

2. Descripcion de la Introduccion de la actividad.

Se redne al talento humano del centro comunidad de cuidado para socializar los lineamientos,
instructivos y protocolos del anexo técnico, donde se le da a conocer a cada una de las personas
cuales son los diferentes lineamientos y obligaciones que se establecen en el anexo técnico,
desde cada una de las areas, dando cumplimiento a todas las obligaciones y aclarando dudas,
para llevar una correcta ejecucion en la prestacion del servicio a las personas mayores del centro.

En esta oportunidad se socializa el 1.6.3. Protocolos y registros de seguridad




Cra ¥ No. 32 - 16 Cugadeia San Man
Secrelana Oatr bty e ey a

‘* SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

1.6.3. Protocolos y registros de seguridad

FOR-GD-002
Pagina2de 3

El Asociado debe elaborar, implementar y socializar los protocolos de seguridad, los cuales se
clasifican de la siguiente manera:

a) Protocolo de Actividades Cotidianas_ ! cual cebe considerar 1os siguientes aspectos
ingresc y salida de! personal aienc de fa umigad operaiva. en evertes sxcepoonales en los que
sea necesano.
Salida y regreso de la persona mayor. en donde se debe incluir Actividades recreativas y
culturales citas meédicas, hospitalizaciones, salidas individuales y salidas con referente familiar
o social

b} Protocolo de casos fortuitos, el cual debe considerar (os siguientes aspectos: muente y extravio
de la persona mayor

C) Protocolo en caso de evidencia y sospecha el cual gebe consicerar i0s siguient®s aspectos:
malrato. abusc sexual v negligencia

d) Protocolo de prevencion de accidentes en la institucion, en donde se identfiquen los peligros.
se evaluen los nesgos y se determinen los controles necesancs para evitar ia ocurrencia de
accigentes de las personas mayores

De igual forma el asocade debera elaborar e implementar los registros de segurnidad los cuales se
clasifican de |a siguiente manera

a) Control de ingreso y salida de personal ajeno. el cual debe cortener coma minimo: Fecha,
nombre, numerc ¢e cecula hera de ingrese, hora de salfida. motive de la visita, firma ¥ persona
quien atience

b) Control de inventarios de reposicion de los elementos del botiquin, diligenciar el formato
[FOR- THCAA 1 establecido por la SOIS para ¢! control del inventaro del botiquin tipe B.

c) Libro de novedades, las novecdades seran plasmadas en un libro folado donde se evidencie el
contrel ée las quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones entre otras reportadas por las personas
mayores, referentes familiares ¢ sociales.

d} Directorio de emergencias. e operador deberd contar un directorio de emergencias que contenga

la direccién y teléfonos de contacto de las entidades sugeridas (linea de emergencias 123, akakdia,
estacon de bomberos estacicn de policia, red haspitalana cruz roja defensa civl ambulancias
gas natural acueducto entre ctras.
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Sin embargo, se tiene en cuenta las orientaciones dadas en las visitas de supervision durante el
mes.

3. Definicion de Compromisos.

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Socializar mensualmente los diferentes | Técnico Operativo Diciembre 2023
lineamientos establecidos en el anexo
técnico.

En constancia de lo anterior firman:
Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos vinculacién Dependencia Firma
: Centro comunidad de
<Han CaBrlost._R;odnguez Coordinador cuidado Hogar Casa vl “\y
autsia Santa Maria LJ'\J hD>
Centro comunidad de
. . B Tec. Operativo cuidado Hogar Casa A R
Arlin Camila Alcala Peérez Santa Maria Ny X Gl a.

Anexo: Registro fotografico y listado de asistencia

_—

Elabord: Arlin Camila Alcald Pérez (Técnico Operativo)

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC



k4

LT

AL CALDUA MAYOR
DE BOOOTADC.

RE CRETARSA D WTTGRACKON BOCKL

PROCESQO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Codigo: FOR-GD-023

1

Fecha. Meme 2023023863 - 14/08/2023

Pagina: 1de2

W e e ] TV SR

Soc el e v y L -
1, Toma: 4 AULO A g;,%x{ P |y e vt s f\hexsy 2. Lugar COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CASA SANTA MARIA 3.Fechayhora 70 J 111 JO0A — 1 3: 00 41T 20
4. 8. Documento de 7. Entidad o 9. Planta / =
e 5. Nombres y Apellidos identidad andia 8. Rol / Carge Contratista 10. Correo electrénico 11, Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma
OMUNIDAD DE CUIDALD iccrodi 2@amail com .
1 JUAN CARLOS RODRIGUEZ BAUTISTA 80177107 c A S:I\FJ"A COORDINADOR CONTRATISTA |iiccrodd2@gmail.con 3102415407 QL | ‘HB
MARIA M
2 MARIA MONICA PEREZ SOTELO 1015403710 | COMUNIDAD OE CUIDADO ENFERMERA CONTRATISTA |monikperez sotelo@gmall.com 3142886591 E.S‘
HOGAR CASA SANTA g Q
MARIA U—Qmuo
3 ALBA LUCIA ARDILA ALMEIDA 63360712 COMUNIDAL DE CUIDADD NUTRICIONISTA CONTRATISTA |alardila904@gmail.com 3205821214
HOGAR CASA SANTA
MARIA
4 JUAN CAMILO SALAS CASTRO 1020723367 | COMUNIDAD DE CUIDADO PSICOLOGO CONTRATISTA |camilo1o8) @hotmall.com 3013304136
HOGAR CASA SANTA
MARLA
5 MARY LUZ FERNANDEZ MORENO 52392150 muu:mmgﬂf&m TRABAJADORSOCIAL | CONTRATISTA |fernandezmaryl3@amail.com 3144383113
MARIA
6 ADRIANA MARCELA FORERO 52789367 COMUNIDAD DE CUIDADO [ TERAPEUTA FISICA CONTRATISTA [Amf:2002@hatmail.com 3132821956
HOGAR CASA SANTA
MARIA
7 MYRIAM CANTOR CORTES 52095604 COMUNIDAD DE CIDADO |~ GERONTOLOGA | CONTRATISTA [cantorcartesmyriam@gmall.com 3115583418
MARLA
8 LEIDY JOHANNA OLAYA OLAYA 52908031 co:tumbm DE w TERAPEUTA CONTRATISTA |lclaya? 3@ hotmail.com 3115234710
MARLIA OCUPACIONAL
9 CLAUDIA MACIAS BURGOS 52008344 COMUNIDAD DE ;Uw AUXILIAR TERAPIA CONTRATISTA |Claudiamacias2012@gmall.com 3144489372
WARIA OCUPACIONAL
10 ARLIN CAMILA ALCALA PEREZ 1233906244 CO:W'% w TECNICO OPERATIVO | CONTRATISTA |arincamipgd2020@gmall.com 3123917670 ' <
O N Peaon
1 KAREN YULIANA VARGAS BARRERA 1006552524 COMUNIBAL DE CUIDARC | REGENTE DE FARMACIA| CONTRATISTA  |kv4973333@gmail.com 3044101958 il
HOGAR CA:# BANTA rc,‘b Car ﬁ
MARIA
12 MAYRA ALEJANDRA SUAREZ 1012455595 CO:UNimgAgi ::.IMD‘:AM AUXILIAR DE CONTRATISTA [mayriizespitia@griall com 3115728734 l‘--’fCI C ( =
e ARIA ENFERMERIA SOCVA
13 ZABATTANY GONZALEZ ARELLAN 1012419267 Lorgigigﬂggi gi;?&m AUXILIAR DE CONTRATISTA [taryarellan-12@hatmail.com 3115964486 oo ]
A ENFERMERIA & cvialet | Prellen
14 RITA ELENA VARGAS AGUILAR 40049843 COMUNOAD DE CUBAG ™ AUXILIAR DE CONTRATISTA |elenitis810hotmail.com 3012252342 .
i s ENFERMERIA /
15 JAIRO ELIAS MORENO GUERRA 1032423684 C%U;;:m oE gﬁm AUXILIAR DE CONTRATISTA |fairomorencs ia2@gmall.com 3057364670 - =~
L, ENFERMERIA 9 )|
16 CARMELITA ROJAS BERMUDEZ 51908340 CONDRRAD e CUATES AUXILIAR DE CONTRATISTA |calesita 03@not 3116225240 Koo = I
AR ENFERMERIA 120 |
17 | CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ RAMIREZ | 1013613426 | COMUNDAD DE CUIDADO |~ AUXILIAR D CONTRATISTA ra.crdgmailcom 3143053304 .
HodRmaan ENFERMERIA o
18 | RAFAEL ENRIQUE BERRIO MIRANDA 1063482555 | COMUNIDAD DE CUIDADO AUXILIAR DE CONTRATISTA mirandarafaelentioue @amail.c 3116655434 ny>
R ENFERMERIA
16 DANA JAZMIN MORENO PARRA 1001115256 | COMUNIBAD DE CODADO| —— AUXILIAR D CONTRATISTA 3232518112 — _ A
s ENFERMERIA [
20 |ALVARO LISANDRO ACOSTA BARACALDO 106973053 | COMUNIDAD DE CUIDADO AUXILIAR DE CONTRATISTA ail.com 3014154986 o ‘Zy
 SATA SANTA ENFERMERIA /MA 2
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1. Tema'| pyVvediyng S e D e f:oh%ocfé?uh:m DE CUIDADO HOGAR CASA SANTA MARIA 3. Fecha y hora: ?{' il { 2(,-2 -_? 0 :]—'. O Lj) | U e
21 28272660 DADO AUXILIAR DE CONTRATISTA |gladijadu@gmall.com 3107898739 4 <
GLADIRA JAIMES DURAN HOGAR CASA SANTA ENFERMERIA éj‘./ LA
COMUNIGAD DE CUIDADO CONTRATISTA |cleloiliorente @hotmail com 3124185355 Selo
AUXILIAR DE Etiojoneni 5 hoil fmeis,con
HOGAR CASA SANTA
22 CIELO JUDITH LLORENTE LOPEZ 30663454 A el Ucf"‘e hj(t .
COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA |Heimyrealb0@gmail com 3057796760
. AUXILIAR DE e =
HOGAR CASA SANTA
23 HEIMY ROCIO BRICENO REAL 52201086 casa i J.P....-- | 299
COMUNIDAD DE CUIDADD : CONTRATISTA 3214636839
24 | WILLIAM ALEXANDER HENAO ALONSO 1010246018 HoGaR casa sanTa | TECNICO EN GESTION »&@&.
MARIE. AMBIENTAL >
COMUNIDAD DE CUIDADD| CONTRATISTA 3197500798
25 | JESSICA ALEXANDRA GALICIA ARIZA 1015431445 HOGAR CASA SANTA | TECNICO EN ARCHIVO Pk,.-ss « cﬂ AG
COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA |Helemoz2®hotmall com 3158300441 '
TECNICO EN De MO I NoMmail.eo
T HOGAR CASA SANTA *
26 | HECTOR LEONARDO MORENO ESPITIA 79983151 canA SASTRO M MV
COMUNIDAD DE CUIDADD CONTRATISTA |Nurv30503@amall com 3223300314 e
27 | LEIDY YOANA BELTRAN CARDENAS 1108120515 | HOGARCASASANTA | OPERARIO DE COCINA T Yo Sy
, o A
COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA |anaterssacoronelaceyedo@gmallco 3195197717 M J 9
OPERARIO DE anateresacoronelacevedo@amall.to
ANA TERESA HOGAR CASA SANTA
28 ESA CORONEL 1058058796 o CHORA m forone(, 4
COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA [iontvie@hotmall.com 3004510969
29 ANDREA JAZMIN ALVAREZ ALVAREZ 52828456 HOGAR CASA SANTA | OPERARIO DE COCINA M G&N O
COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA |meybispadilla@hotmail.com 3232367067
30 MEYBIS ADRIANI PADILLA MOLINA 1019103857 "ﬂﬁm‘fgﬁwm OPERARIO DE COCINA "f{.qL . %6( ?h
i ¢ o
AN DGO COTRING 1 _ COMUNIDAD DE CUIDADOT s uxiuiaR DE sevicios | CONTRATISTA [ipolayais@gmail.com 3115866612 =
3 AN COTRINO MORENO 1233911790 N AL c
32 DIEGO LEOVISELDO CRUZ CHINCHILLA 1233889566 Co:wmgi g:"kra‘fc AUXILIAR DE SERVICIOS CONTRATISTA |cotrinodiegc82@amall.com 3134987499 t) \ P Qa‘_
MARLZ, GENERALES e =
COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA |diegocruzchin@®@outiook. com 3124734379 b
. HOGAR CASA SANTA AUXILIAR DE SERVICIOS ” .
33 LUCERO PEREZ OLAYA 21082121 bk S e O
COMUNIDAD DE CUIDADO c | CONTRATISTA |Alkimistaa2013@amall com 3144247828
HOGAR CASA SANTA AUXILIAR DE SERWICIO= e - .
34 JUAN CARLOS SUAREZ VANEGAS 1019003634 AR CENERALES (
§ COMUNIDAD DE CUIDADO CONTRATISTA |lvandarian103@hotmail.com 3144871826 f
35 MARIA GRACIELA PATINO QUIJANO 50308102 “omm SANTA | OPERARIO DE COCINA A \)\ “L“\Q@

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen carécter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de fa SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferentea
la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2C13.



